Knihovni rad

Mestskeé knihovny
v Jablonném v Podjestedi

. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Pravni zakotveni

1. V souladu se Zfizovaci listinou Méstské knihovny Jablonné v Podjestédi a podle § 4,
odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (Knihovni zakon, dale jen KZ) je vydavan tento Knihovni
fad.

2. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny pfistup
k informacim a tim naplfiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod.

3.  Cinnost knihovny dale navazuje na &l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav
a svobod a na zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Cl. 2
Poslani a ¢innost knihovny

Méstska knihovna (dale jen knihovna) v Jablonném v Podjestédi je knihovnou zakladni
ve smyslu §3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (KZ) a je zfizena za u€elem poskytovat
rovnym zpUsobem vS§em ob&anum bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby
(dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 KZ.

CL3
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny Vv pfislusnych ustanovenich knihovnického zédkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby - prezencni (ptjéovani v prostorach knihovny)
- absenéni (pUjéovani mimo knihovnu)

b) meziknihovni sluzby — v ramci CR
c) informacni sluzby

- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny

- informace z oblasti vefejné spravy

- informace bibliografického a faktografického charakteru


http://www.jablonnevp.cz/?page=mestska-knihovna&mestska-knihovna&load=mestska-knihovna
http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=03_Leg/01_LegPod/Zakon257.htm

- pristup na internet a elektronické sluzby
d) propagacni sluzby — pofadani exkurzi, pfednasek, besed, vystav, webové
stranky knihovny, vydavani propagacnich materialu

2. Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 Knihovniho zakona bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:

- meziknihovni vypuj¢ni sluzby (pfispévek na postovné a balné)

- tisk informaci pfes tiskarnu z databazovych souborl a elektronickych zdroj
- kopirovani dokumentu

- poplatek za vyuzivani internetu nad stanoveny Casovy limit

4.  VesSkeré financni Castky (registracni poplatky, manipulacni poplatky, sankéni
poplatky apod.) jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem (pfiloha €.1), ktery je
pfilohou KR. Veskeré poplatky schvaluje Rada mésta Jablonné v Podjestédi.

Placené sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4,odst. 2 az 4 zak.
€. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn. Ze uhradu za né muze pozadovat jen
do vySe skute¢né vynalozenych nakladu.

ll. Uzivatelé knihovnickych a informac€nich sluzeb

ClL4
Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se mlze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim
prukazu uzivatele na zakladé vyplnéné pfihlasky ovéfené pracovnikem knihovny podle
osobnich dokladu uzivatele (ob&ansky priikaz, pas). Pravo vyuzivat sluzeb knihovny ma
kazdy zapsany uzivatel, ktery souhlasi s dodrzovanim vypujéniho rfadu, svij souhlas
potvrdi podpisem na pfihlaSce a zaplati registracni poplatek. Uzivatel, ktery neda souhlas
se zpracovanim zakladnich identifikacnich udaji mize uzivat pouze prezenénich sluzeb.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, trvalé
pfipadné prechodné bydlisté, datum narozeni. DalSimi dobrovolnymi udaiji pak jsou
akademicke tituly, zaméstnani nebo Skola, e-mail. V souladu se zakonem

¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji shromazduje a zpracovava knihovna tyto
osobni Udaje z divodu ochrany majetku, knihovnich fondl a poskytovani absenénich
vypujénich sluzeb. Osobni Udaje jsou vyuzivany pouze v rozsahu a ucelu, pro ktery je
knihovnicka agenda zfizena a pouze po dobu trvani uzivatelského vztahu. UzZivatelsky
vztah konci odhlasenim z evidence uzivatell, pokud nema uzivatel vuci knihovné zadné
pohledavky. Na zakladé osobniho odhlaseni budou v knihovné odstranény osobni udaje
z evidence uzivatelu.

3. Zadatel mladsi 15 let se stane uZivatelem knihovny na zakladé pisemného souhlasu



zakonného zastupce. Zakonny zastupce ruci za splnéni zavazkl az do dovrSeni 15-ti let
véku Ctenare.

4. Ctenarska prava na sluzby uréené registrovanym &tenafrtim trvaji jeden rok.

CL5
Zakladni povinnosti a prava uzivatelGl knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny pracovnika knihovny. Musi
se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZzeni poradku
a ochranu majetku. Jsou povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a poradek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato ustanoveni, muze byt doCasné nebo trvale zbaven
prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych predpisu.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné personalu knihovny. UZivatel, ktery neni spokojen s mnoZstvim, kvalitou sluzeb
nebo jednanim zameéstnance knihovny, ma pravo danou skutec¢nost reklamovat

ve |huté patnacti dnd od okamziku, kdy se o ni dozvédél.

4. Reklamace muze byt podana ustné nebo pisemné a musi byt vyfizena
do jednoho mésice ode dne podani.

Cl. 6
Pokyny pro uzivatele vypocetni techniky

1. Uzivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym acelim nez
k vyuziti sluzeb poskytovanych knihovnou.

2. UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které knihovna
poskytuje.

3. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operac¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné.

4. Uzivatel mize kopirovat na vlastni nosi¢e informace ziskané z bazi dat
zpfistupnénych v siti knihovny nebo z internetu pouze po prfedchozi domluvé
S personalem knihovny.

5. UZivatel se nesmi Zadnymi prostfedky pokusit ziskat pfistupova prava
Ci privilegovany stav, ktery mu nepfislusi a nesmi védomé naruSovat praci ostatnich
uzivatell pocitatové sité.

6. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by mohly mit vliv na provoz pocitaCe a je plné odpovédny za Skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky v€etné Skod zpusobenych jim
zanesenymi pocitaCovymi viry.



7. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim uceldm. Neni povoleno je jakykoliv
zpusobem rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pujCovat, sdilet, distribuovat (ani

v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelim.
Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v souladu s autorskym
Zakonem ¢. 121/2000 Sb.

8. Provoz sité knihovny muze byt omezen nebo prerusen z divodld nezbytné technické
softwarové udrzby sité, pfipadné z jinych zavaznych divoda.

9. UzZivatel je povinen dodrzovat Provozni Fad pro praci s vypocetni technikou (pfiloha
C. 2) Méstské knihovny Jablonné v Podjestédi.

w

lll. Vypujcni rad

CL7
Zakladni ustanoveni

1. Prostory knihovny uZivatel smi uzivat jen v souladu s jejich uréenim. Uzivatelim neni
dovoleno v prostorach knihovny koufit a pit alkoholické napoje.

2. Knihovna pujcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovni vypUjéni sluzby
(dale jen MVS) nebo prostfednictvim vyménnych soubort. Meziknihovni sluzbu
zprostifedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury
&.88/2002 Sb. a metodickych pokyn NK CR.

Cl. 8
Pljéovani dokumentu

1. Mimo knihovnu si mUze uzivatel pUjcit vSechny dokumenty s vyjimkou dokumentu:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) které jsou zapotfebi k béZnému provozu knihovny

c) jejichz pujovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

d) které byly vypuj€eny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni
sluzby s podminkou vypUj¢ky pouze v prostorach knihovny

e) dokumenty oznacené jako prezenéni fond

2. Mimo knihovnu muize mit uzivatel sou€asné vypuUjéeno nejvyse
- 20 knih, v&. Casopisu - dospéli

- 15 knih, v€. Casopisu - déti do 15 let

- 5 CD - dospéli

- 2 CD - déti



Vice dokumentu si uzivatel mize vypujcit jen s vyslovnym svolenim zaméstnance
knihovny.

3. Po registraci uzivatele a zaplaceni registracniho poplatku obdrzi uzivatel ctenarsky
prukaz.
4. Ctenaf svym podpisem na piihlasce stvrzuje, Ze je seznamen s knihovnim fadem

a Ze se zavazuje tento fad dodrzovat.

5. Ctenafsky prikaz je nepfenosny a &tenar jej predklada pfi kazdém pajéovani
i vraceni dokumentu.

6. UZivatel muzZe zaZzadat o rezervaci dokumentu, ktery je vypujcen.
7. UzZivatel je povinen chranit vypljéené dokumenty pfed poSkozenim a kradezi.
8. Pred prevzetim vypujcky si uzivatel dokument prohlédne a ihned ohlasi vSechny

zavady, jinak ruci za kazdou zavadu, ktera bude zjiSténa pfi vraceni.

9. Uzivatel nesmi vypuj¢eny dokument pujovat dalSim osobam. Ruci za néj
po celou dobu vypujcky.

10. Pro plj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni Ob&anského zakoniku
0 pujcovani véci.

11. Kazdy uzivatel je povinen dodrzovat stanovenou vypujéni Ihutu, jinak uctuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni.

12. Jestlize uZivatel ani po upomenuti dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani dokumentu touto cestou uctuje knihovna uzivateli
nahrady spojené s vymahanim a pravnim zastoupenim.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

13. Kazdy uzivatel je povinen chranit vypljéené dokumenty pfed poSkozenim

a kradezi, v pfipadé ztraty zaijistit vytisk téhoz titulu a vydani nebo finanéni
nahradu, kterou urCi sprava knihovny. Ztratu nepostradatelnych publikaci nahradit
vazanou fotokopii nebo ¢astkou odpovidajici cené kopie.

14. Prava a povinnosti uzivatele zanikaji bud vracenim vSech vypuj¢enych dokument,
vyrovnanim pfipadnych pohledavek a odevzdanim prikazu spravé knihovny nebo
zruSenim Clenstvi ze strany spravy knihovny po vyrovnani pohledavek pfi nedodrzeni
Knihovniho fadu.

15. Dokumenty, které knihovna nema ve svém fondu, Ize objednat prostfednictvim
MVS z jiné knihovny. Uzivatel svym podpisem potvrdi vypUjcku dokumentl ziskanou
prostfednictvim MVS.



CLo9
Vypujéni Ihity

Vypujéni Ihata pro pdjéovani mimo knihovnu je 31 dni. Pfed skonéenim vypujcni lhity si
uzivatel mize vypujcku prodlouzit, pokud dokument nezada jiny ¢tenar.

Vypujéni Ihata mize byt prodlouzena az tfikrat o jeden mésic. V odidvodnénych pfipadech
je mozné povolit novou vypuUjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho pfedlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vypuajéni Ihdtu, pfipadné zadat
vraceni pujéeného dokumentu pfed uplynutim vypuajcni Ihaty.

Vypujéni Ihaty u dokumentd MVS jsou ur€eny knihovnou, ktera dokument zapuijcila.

Cl. 10
Vraceni vypujéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil. Jinak nese
odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek do dokumentu, vystfihovat, odstranovat volné pfilohy
anebo do néj jinym zplsobem zasahovat.

Uzivatel ruci za vypujéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna ve vypuajénim
protokolu evidovanou vypujcku.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 11
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje vyhradné knihovna. Mize pozadovat
nahradu Skody uvedenim do puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, muze knihovna pozadovat jako
nahradu totéz dilo v jiném vydani, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje
knihovna dle Ceniku (pfiloha €.1). Ztratu nepostradatelnych publikaci musi uzivatel
nahradit vazanou fotokopii nebo ¢astkou odpovidajici cené fotokopie.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.



4. Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

5. Za Skody zpUsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisa.

Cl. 12
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

1. Poplatek z prodleni:

Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypujéni Ihaty. Postupné je zasilana 1. az 4. upominka. Prvni az tfeti upominka jsou
zasilany pouze e-mailem, jinak se nezasilaji. Pfipada-li posledni den stanovené lhaty na
den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizSi dalsi vypujcni den. Jestlize uzivatel
nevrati dokument ve stanovené Ihuté, uctuje knihovna uzivateli poplatek z prodleni dle
Ceniku (pfiloha €.1). Ve vyjimec¢nych pfipadech ma vedouci knihovny pravo odpustit
penale za pozdné vraceny dokument.

2. Vymahani nevracenych dokumentti:

- Nezavisle na vymahani poplatku z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokument(ll. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach nasleduje doporuceny dopis
vedouciho knihovny, kterym je Ctenar vyrozumeén o zahajeni vymahani nevracenych
dokument( pravni cestou. Ze zavaznych pfi€in je mozno se souhlasem vedouciho
knihovny od poplatku z prodleni upustit.

- Knihovna uctuje manipulaéni poplatek za vystaveni duplikatu prikazu uzivatele.

Cl. 13
Nahrada vS§eobecnych skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle Ob&anského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,Skoda se hradi v penézich,
pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do
predeslého stavu®).

2. Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych pFedpisu.



V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny

Nedilnou soué&asti KR jsou pFilohy.

Rusi se pfedchozi Knihovni fad schvaleny MR dne 9.10.2002, usneseni
¢. 381/2002.

4.  Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

wN e

VI. Prilohy Knihovniho radu

1/ Cenik sluzeb a poplatki Méstské knihovny v Jablonném v Podjestédi
2/ Provozni fad pro praci s vypocetni technikou Méstské knihovny v Jablonném
v Podjestédi

Knihovni fad byl schvalen na jednani Rady mésta dne 7.3.2012 usnesenim 642/2012.

Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1.4.2012

(otisk ufedniho razitka)

Bc. Petr Sadilek v.r.
starosta mésta



